CONDITIONS D’ADMISSION

= BONNES CONNAISSANCES DE LA LANGUE FRANCAISE (NIVEAU B2)
=  ENTRETIEN INDIVIDUEL ET ESTIMATION DU NIVEAU

DEROULEMENT
=  DUREE: 132 PERIODES DE 50 MINUTES

= FREQUENCE: 2 DEMI-JOURNEES / SOIREES PAR SEMAINE
= PETITS GROUPES DE MAXIMUM 8 PARTICIPANTS
= LIEU: GENEVE ET LAUSANNE
= 2 SESSIONS PAR ANNEE
(DATES DISPONIBLES SUR NOTRE SITE)

= COUT: CHF 3'250.00

TITRE OBTENU

= FORMATION CONTINUE D'AIDE COMPTABLE RECONNUE PAR
LE DIP (DEPARTEMENT DE L'INSTRUCTION PUBLIQUE DE
LA JEUNESSE ET DU SPORT)
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TRANSFORMEZ

VOTRE PASSION
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UNE CARRIERE REUSSIE! \

FORMATION CONTINUE
D'RIDE-CONPTABLE

LA FORMATION D'AIDE COMPTABLE S'ADRESSE A TOUS CEUX QUI SOUHAITENT
ACQUERIR DES COMPETENCES PRATIQUES EN COMPTABILITE. QUE VOUS
SOYEZ DEBUTANT OU EN RECONVERSION, CETTE FORMATION VOUS
OFFRE L'OPPORTUNITE DE DEVELOPPER DES COMPETENCES ESSENTIELLES
EN SAISIE DES PIECES COMPTABLES, VERIFICATION DES COMPTES ET
PREPARATION DE DOCUMENTS FINANCIERS.

OBJECTIFS

L'AIDE-COMPTABLE TRAITE LES OPERATIONS COMPTABLES LIEES AUX ACTIVITES DE
LUENTREPRISE. ILELLE TIENT LA COMPTABILITE COMPLETE JUSQU'AUX ECRITURES DU
BOUCLEMENT A L'AIDE D'UN LOGICIEL COMPTABLE. ILELLE PEUT ETRE AFFECTE.E

A DIFFERENTS SERVICES (COMPTABILITE GENERALE, COMPTABILITE CLIENTS,
FOURNISSEURS, ETC)

PROGRAMME
= ACQUERIR LES NOTIONS FONDAMENTALES DE LA COMPTABILITE

= TENIR LA COMPTABILITE COMPLETE D'UNE ENTREPRISE DE TYPE PME SUR
CRESUS OU WINBIZ

= TRAITER LES SALAIRES, LES CHARGES SOCIALES, LES OPERATIONS INCLUANT
LA TVA ET SON DECOMPTE

= GERER DES OPERATIONS RELATIVES AU BOUCLEMENT, PRESENTER LE BILAN
ET ANALYSER LE COMPTE PERTES ET PROFITS

= PARAMETRER DES MANDATS DE COMPTABILITE DE PLUSIEURS SOCIETES SUR
CRESUS OU WINBIZ

= ETUDIER PLUSIEURS CAS PRATIQUES ET DES MISES EN SITUATIONS REELLES
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